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§ 1 VUODEN 2014 TALOUSARVION TOIMEENPANO-OHJEET

Kansalaisopiuston johto-
kunta 6.3.2014 § 1

Liite 1, talousarvion tiytint6onpano-ohje

Kunnanvaltuusto on kokouksessaan 19.12.2013 § 71 hyvéksynyt
vuoden 2014 talousarvion.

Kunnanhallitus on kokouksessaan 14.1.2014 § 4 hyviksynyt vuoden
2014 talousarvion tiytdntdonpano-ohjeet ja ldhettinyt ne edelleen hal-
linokunnnille toimeenpantaviksi.

Tavoitteena talouden tasapaino:

Taytinto6npano-ohjeissa korostetaan kunnan talouden tasapainoisena
pitamisti. Talousarviovuoden aikana on noudatettava talousarviossa
vahvistettuja talouden tasapaibnottamisohjelman tavoitteita. Tavoitteena
on myds saavuttaa talousarviovuoden aikana uusia sddst6jd talouden
tasapainottamisohjelman jatkovalmistelun kautta.

Maérirahojen sitovuus:

Mairirahat sitovat vastuualueita ja toimielimié ja toimialueet ovat en-
tistd vahvemmin vastuussa my6s tulojen kertymisestd. Mikali talousar-
viovuoden kuluessa alkaa néyttdd siltd, ettd tulot alittuvat, pitdd menoja
pienenti4 tai 16ytd4 kate sisdisesti muista tuloista/menoista.

Hyviksyttyjenkdyttosuunnitelmien pohjalta toimielinten tulee tarkistaa
tavoitteet ja mittarit. Asetettuja tavoitteita ja niiden mukaisia mittareita
on seurattava siten, ettd niiden toteutumista voidaan vertailukelpoisesti
seurata talousarviovuoden aikana ja tilivuoden toimintakertomuksessa.

Kate ylitykselle etsitééin ensisijaisesti siséisesti:

1) tulosyksikon kesken

2) lautakunnan p#dtokselld vastuualueen sisilld

3) kunnanhallituksen péstokselld hallintokuntien vélilla

4) valtuuston pagtokselld esitetddn rahoitettavaksi muilla keinoin

Talousarviomuutokset on esitettdvd valtuustolle talousarviovuonna vi-
littdmasti kun muutostarve on tiedossa.

Henkildstdasiat:

Vapautuvia virkoja ja toimia saa tdyttdd ainoastaan kunnanhallituksen
luvalla. Vapautuvien virkojen ja toimien tehtdvien hoito pitdisi ensi-

Poytikirjantarkastajien nimikirjaimet Poytikirjanotteen oikeaksi todistaa

Kinnulassa
Poytikirjanpitiji
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sijaisesti pyrkié jdrjestdméén sisdisin tydjérjestelyin.

Matkakorvaukset ym. laskutetaan KVTS:n mukaan kahden kuukauden
sisdlld matkan péattymisesta.

Laskutukset ja saatavien seuranta:

Hallintokuntien tulee huolehtia oikea-aikaisesti tuotteidensa ja palvelus-
ten laskuttamisesta seki kertyneiden tuottojen (maksu)valvonnasta ja
perintddn viemisesta.

Hankinnat.

Hankinnoissa noudatetaan hankintalakia ja kunnan omaa hankintaséén-
t64. Hankinnat tehddn luonnollisesti talousarvion puitteissa.

Sisiiinen valvonta:

Vuodesta 2013 lihtien kunnan toimintakertomuksessa tulee olla kuva-
usta sisdisen valvonnan toteutumisesta ja riskien hallinnasta. Hallinto-
kuntien esimichet vastaavat omalta osaltaan oman hallintokuntansa si-
sdisen valvonnan toimimisesta seké ohjeistuksesta.

Kansalaisopiston rehtorin

Kansalaisopiston johtokunta merkitsee Kinnulan kunnanhallituksen

péétosehdotus: vuoden 2014 talousarvion toimeenpano-ohjeet tietoon saatetuiksi.

Padtos: Kansalaisopiston johtokunta hyvéksyi kansalaisopiston rehtorin pa4tos-
ehdotuksen.

Toimenpiteet:

Poytikirjantarkastajien nimikirjaimet Poytiikirjanotteen oikeaksi todistaa

Mo @

Kinnulassa
Poytikirjanpitija
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§ 2 KANSALAISOPISTON JOHTOKUNNAN KOKOUKSET VUONNA 2014

Kansalaisopiston johto-
kunta 6.3.2014 § 2

Kinnulan kunnan hallintos&énnén 10 §:n mukaan toimielin pitdd
kokouksen pdittdimindin aikana ja paikassa. Kokous pidetééin myds,
milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmistd
toimielimen jisenistd tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pité-
misesta.

Hallintosdinnon 11 §:n mukaan kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai
h#nen estyneend ollessaan varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on il-
moitettava kokouksen aika ja paikka seké késiteltdvit asiat (asialista).
Esityslista ldhetetéin mahdollisuuksien mukaan kokouskutsun yhtey-
dessi. Kokouskutsu ldhetetidin jésenille ja muille, joilla on ldsnéolo-
oikeus tai —velvollisuus toimielimen péittamalla tavalla.

Kansalaisopiston rehtorin

paétésehdotus:

Kansalaisopiston johtokunta p#ittad kokoontua vuonna 2014 silloin kun
on tarvetta kokoontumiseen. Padsddntoisesti kokoukset pidetddn
iltapdivisin/alkuillasta vuorotteluperiaatteella opiston toimialueen eri
kunnissa. Kokouskutsu/esityslista lautakunnan jésenille ja muille
lasndolo-oikeutetuille 1dhetetéén viimeistddn kolmea péivdd ennen
kokousta mahdollisuuksien mukaan sihkoisessd muodossa sekd
tarvittaessa paperiversiona.

P#itos:

Kansalaisopiston rehtori muutti keskustelun jélkeen pédtosesitystdin
siten, ettd kansalaisopiston johtokunta p#éttad kokoontua vuonna 2014
silloin kun on tarvetta kokoontumiseen. Péésédntdisesti kokoukset
pidetiin klo 17.00 vuorotteluperiaatteella opiston toimialueen eri kun-
nissa. Kokouskutsu/esityslista lautakunnan jésenille ja muille ldsnéolo-
oikeutetuille lihetetddn viimeistdin kolmea pdivédd ennen kokousta
mahdollisuuksien mukaan sihkoisessd muodossa seki tarvittaessa
paperiversiona.

Kansalaisopiston johtokunta hyviksyi kansalaisopiston rehtorin muute-
tun paitésehdotuksen.

Toimenpiteet:

Poytikirjantarkastajien nimikirjaimet Pdytikirjanotteen oikeaksi todistaa
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§ 3 KANSALAISOPISTON JOHTOKUNNAN POYTAKIRJOJEN JA
VIRANHALTIJAPAATOSTEN NAHTAVILLAOLO

Kansalaisopiston johto-
kunta 6.3.2014 § 3

Kuntalain 63 §:n mukaan valtuuston, kunnanhallituksen ja lautakunnan
poytikirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituk-
sineen pidetin tarkastamisen jélkeen yleisesti ndhtévéna siten kuin
siitd on ennakolta ilmoitettu.

Kinnulan kunnan hallintosdannén 22 §:n mukaan poytakirja pidetidan
yleisesti ndhtévilld toimielimen paéttdméni aikana ja paikassa siten, kun
siitd on erikseen kuulutettu.

Kansalaisopiston rehtorin
paétosehdotus:

Kansalaisopiston johtokunta p#attdd, ettd kansalaisopiston johtokunnan
poytikirjat pidetddn yleisesti ndhtdvilld kansalaisopistolla Kinnulassa
kokousta seuraavana maanantaina.

Rehtorin viranhaltijapddtokset pidetddn yleisesti néhtévilld kansalais-
opistolla Kinnulassa kokouspdytdkirjan néhtivilldoloaikana. Mikali
virasto on tilloin suljettu, on nihtdvilldolo seuraavana arkipdivéni.

Péitss:

Kansalaisopiston rehtori tdydensi paétdsesitystéddn siten, ettd nihtéivilla-
olon liséksi opiston johtokunnan tarkastettu pdytékirja laitetaan néhté-
ville opiston toimialueen kuntien www-sivuille.

Kansalaisopiston johtokunta hyvéksyi kansalaisopiston rehtorin p#étos-
ehdotuksen tdydennetyssd muodossa.

Toimenpiteet:

Poytikirjantarkastajien nimikirjaimet Pdéytiikirjanotteen oikeaksi todistaa

MO o

Kinnulassa
Poytikirjanpitija




KINNULAN KUNTA Kokouspiivimiari Sivu
Kansalaisopiston johtokunta 6.3.2014 7

§ 4 VASTUUALUEIDEN JA TULOSYKSIKOIDEN VASTUUHENKILOIDEN
NIMEAMINEN VUODELLE 2014

Kansalaisopiston johto- Kunnanhallitus on talousarvion tdytdnt66npano-ohjeissaan maériannyt,
kunta 6.3.2014 § 4 ettd toimielinten tulee nimetd vuoden ensimmaéisessd kokouksessaan
henkil6t, jotka tekevit tulosyksikkdnsid hankintoja ja hyviksyvit osto-
laskut ja muut kirjanpitotositteet.

Kansalaisopiston rehtorin | Kanslaisopiston johtokunta nime#i seuraavat henkilét oikeutetuiksi
péétds ehdotus: tekemaiin kansalaisopiston tulosyksikoiden hankintoja ja hyvéksymaéén
ostolaskut ja muut kirjanpitotositteet.

Kansalaisopisto: (hallinto, opetus, taiteen perusopetus ja projektit):
kansalaisopiston rehtori. Toholammin kunnan osalta hyviksynnén
opiston menotositteisiin voi tehdd myds Toholammin sivutoimipisteen
yhdyshenkilo Tarja Kalander.

Vastaanottomerkinnin opiston tositteisiin voi tehdé toimistonhoitaja
Tarja Urpilainen.

Mikiili kansalaisopiston rehtori on esteellinen tai estynyt, hyviksyjana
on Kinnulan kunnanjohtaja.

Patos: Kansalaisopiston johtokunta hyviksyi kansalaisopiston rehtorin pa4tos-
ehdotuksen.

Toimenpiteet:

Poytikirjantarkastajien nimikirjaimet Pdytikirjanotteen oikeaksi todistaa
Kinnulassa

/\_U g@ Poytikirjanpitiji
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§ 5 VUODEN 2014 KAYTTOTALOUSSUUNNITELMAN VAHVISTAMINEN KANSA-

LAISOPISTOLLE

Kansalaisopiston johto-
kunta 6.3.2014 § 5

Liite 2, Kansalaisopiston kiiyttotaloussuunnitelma vuodelle 2014

Kunnan lautakuntien on kunnanhallituksen talousarvion toimeenpano-
ohjeen mukaan vahvistettava kuluvan vuoden talousarvionsa kiyttota-
loussuunnitelma maaliskuun alkuun mennessé.

Lisdohjeistuksena 2014 oli se, ettd kéyttétaloussuunnitelmia vahvistaes-
saan lautakuntien on huomioitava meneilldén oleva talouden tasapainot-
tamisty® ja sen jatkotydstdminen ja mahdollinen toimeenpano.

Kunnanvaltuusto on joulukuun kokouksessaan (19.12.2013 § 71) hy-
viiksynyt sivistyslautakunnan talousarvion loppusummaksi 3 548 179
euroa.

Liitteessd 2 esitetdin sivistyslautakunnan kéyttétaloussuunnitelma vuo-
delle 2014. Valtuuston hyviksyminen tekstiosien ja —perusteluiden li-
sdksi kiyttotaloussuunnitelmaan on kirjattu joulukuun 2013 jélkeen
esille tulleita kehittiimiskohteita. Myos talouden tasapainottamisen né-
kékulmaa on kunnanhallituksen ohjeistuksen mukaisesti pidetty esilld
kayttotaloussuunnitelmaa laadittaessa.

Kansalaisopiston rehtorin

Kansalaisopiston johtokunta vahvistaa kansalaisopiston kiytt6talous-

paétosehdotus: suunnitelman liitteen 2 muodossa.

P&é4tos: Kansalaisopiston johtokunta hyvéksyi kansalaisopiston rehtorin p4étos-
ehdotuksen.

Toimenpiteet:

Poytikirjantarkastajien nimikirjaimet Poytikirjanotteen oikeaksi todistaa

Mo S
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§ 6 KANSALAISOPISTON TOIMINTAKERTOMUS (TASEKIRJA) VUODELTA 2013

Kansalaisopiston johto-
kunta 6.3.2014 § 6

Liite 3, Kansalaisopiston tasekirja (liihetetiiin tiistaina 5.3.)

Kunkin kunnan hallintokunnan on laadittava kertomus edellisen vuoden
toiminnastaan ja esitettdvi se edelleen kunnanhallituksen ja valtuuston
hyvéksyttavaksi.

Suomenseliin kansalaisopisto alitti sille asetetun talousarvioraamin. Ali-
tus johtui tiukasta taloudenpidosta ja toisaalta pidettyjen opetustuntien
alenemasta ja hallinnon palkkauskustannusten laskusta.

Kansalaisopiston rehtori esittelee kansalaisopiston toimintakertomuksen
vuodelta 2013 johtokunnan kokouksessa.

Kansalaisopiston rehtorin

Kansalaisopiston johtokunta hyviksyy toimintakertomuksen vuodelta

pétdsehdotus: 2013 liitteen 3 muodossa ja esittdd sitd edelleen Kinnulan
kunnanhallituksen ja valtuuston hyvaksyttévaksi.

P#itos: Kansalaisopiston johtokunta hyvéksyi kansalaisopiston rehtorin pédtos-
ehdotuksen.

Toimenpiteet:

Poytiikirjantarkastajien nimikirjaimet Pdytikirjanotteen oikeaksi todistaa

M P

Kinnulassa
Poytikirjanpitiji
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§ 7 TEHTYJA VIRANHALTIJAPAATOKSIA

Kansalaisopiston johto- | Kansalaisopiston rehtori on tehnyt aluvuonna 2014 seuraavat
kunta 6.3.2014 § 7 viranhaltijapégtokset § 1 —45

Pistokset ovat nihtivilld johtokunann kokouksessa.

Kansalaisopiston rehtorin | Kansalaisopiston johtokunta merkitsee tehdyt viranhaltijapdstokset tie-

paétosehdotus: dokseen eiki kiytd niiden osalta otto-oikeuttaan.
Padtos: Rehtorin viranhaltijapdétokset eivit olleet kokouksessa mukana, joten

niistd p4éttdminen siirrettiin seuraavaan kokoukseen.

Toimenpiteet:

Poytikirjantarkastajien nimikirjaimet Poytikirjanotteen oikeaksi todistaa
Kinnulassa

M R Poytikirjanpitiiji
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§ 8 MUUT ASIAT

Kansalaisopiston johto-
kunta 6.3.2014 § 8

Kansalaisopiston rehtorin

Kansalaisopiston johtokunta péittdd keskustella muista mahdollisista

paitosehdotus:; asioista.

P&itos: Kansalaisopiston johtokunta merkitsi tiedokseen kansalaisopiston ke-
vittilaisuudet Toholammilla kevéalld 2014.
Perinteistd kevitjuhlaa ei pidetd kevaélld 2014.

Toimenpiteet:

Poytikirjantarkastajien nimikirjaimet Poytikirjanotteen oikeaksi todistaa

MU #

Kinnulassa
Poytikirjanpitijid




